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DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision

realizada:

Objetivo: ) ) ) - . )
Asistir a los Planteles Palenque, Pichucalco, San Crist6bal de las Casas, los dias 23 al 25 de junio del afio en curso, a Verificar
el uso adecuado de bienes muebles e inmuebles asignados al plantel, Constatar el cumplimiento de los lineamientos

ladministrativos y presupuestales, Revisar la correcta aplicacién de recursos asignados conforme al POA, y Evaluar procesos
de contratacién de servicios (limpieza, mantenimiento, vigilancia).
Resumen: (imp gllancia)

[En mi calidad de Directora de Administracion de los Recursos del CONALEP Chiapas, llevé a cabo una comision de trabaon
del 23 al 25 de junio del presente afio, acompaiiada de la Lic. Gretel Ayerim Martinez Alonso, con la finalidad de verificar el
uso adecuado de bienes muebles e inmuebles asignados a los planteles, constatar el cumplimiento de los lineamientos
administrativos y presupuestales, revisar la correcta aplicacién de los recursos conforme al POA, asi como evaluar los
procesos de contratacién de servicios como limpieza, mantenimiento y vigilancia. Durante la gira visitamos los planteles
Palenque, Pichucalco y San Cristébal de las Casas, retornando a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez al concluir la comision.

El dia 23 de junio nos trasladamos al Plantel CONALEP Palenque, donde fuimos recibidas por la Directora, Lic. Francisca
Damas Damas, y el Jefe de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic. Darinel Cigarroa Arias. Iniciamos la revisién con un
Irecorrido fisico por las instalaciones, observando el estado de conservacion del inmueble y los bienes muebles en uso.
Posteriormente, se realizo la verificacion documental de los contratos de servicios generales, asi como del cumplimiento delj
Plan Operativo Anual en lo relacionado con la aplicacién de recursos. Se analizaron los reportes de avance presupuestal,
observandose una adecuada correspondencia entre lo ejercido y lo planeado, con observaciones menores en laj
calendarizacion de algunos pagos de mantenimiento.

El dia 24 de junio nos dirigimos al Plantel CONALEP Pichucalco, donde realizamos un ejercicio de revision fisica y
documental similar. Se observé orden en los espacios de resguardo de bienes, y se validé la existencia fisica de los mismos
conforme a inventario. Revisamos los contratos vigentes de los servicios de limpieza, vigilancia y mantenimiento, verificando,
Isu cumplimiento y correcta integracion documental. En la reunién sostenida con el equipo administrativo del plantel, se
destacd la importancia de fortalecer los procesos de evaluacién de proveedores y el seguimiento puntual a los cronogramas
de ejecucion presupuestal.

El dia 25 de junio visitamos el Plantel CONALEP San Cristdbal de las Casas, donde fuimos recibidas por la Directora, Lic.
Victoria Ruiz Olvera, y el Jefe de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic. Billerman Culebro Camacho. Durante laf
jornada, llevamos a cabo la revision de los bienes asignados, tanto en espacios administrativos como académicos, y|
constatamos el estado fisico del equipamiento. A nivel documental, se revisaron las carpetas de comprobacién de gastos
conforme al POA, asi como los procesos de adquisicion y contratacion relacionados con servicios basicos. Se ofrecid
[retroalimentacion sobre los controles internos y recomendaciones para mejorar el seguimiento de los contratos de servicios.
Al finalizar la jornada, nos trasladamos de regreso a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, concluyendo asi esta comision de trabajo.
La gira permiti6 verificar de manera puntual el cumplimiento normativo, operativo y presupuestal en los planteles visitados,
lasi como establecer acciones preventivas y correctivas para mejorar la gestion administrativa local. Agradezco la
colaboracién de los equipos directivos y administrativos de los planteles Palenque, Pichucalco y San Cristébal de las Casas,
quienes brindaron todas las facilidades necesarias para la realizacién de esta comision.

Conclusiones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Lugar y fecha de elaboracién: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 26 de junio de 2025
Memorandum de Comision: Memorandum N¢. CONALEP/DG/196/2025
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